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· آلية التسجيل Registration &Login


· الخطوة الأولى : الدخول الى منصة التوأمة الإلكترونية الجديدة بكتابة  ESEP  أو من خلال الرابط
 https://school-education.ec.europa.eu/en  على محرك البحث  Google.   

· الخطوة الثانية : اختيار ايقونة  Create account للمسجلين القدامى والجدد لعمل حساب على منصة  ESEP   لأن هذه المنصة تختلف عن المنصة القديمة .
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· الخطوة الثالثة : عند الضغط على   Create account تظهر لنا معلومات مهمة عن المنصة وكل بياناتها في الأسفل يظهر لنا خيارين نختار منهم Create EU Login 
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· الخطوة الرابعة : عند الضغط على  Create EU Login تظهر لنا هذه الشاشة ونقوم بتعبية البيانات المتعلقة بالمشارك من الاسم الأول واسم العائلة والايميل والتأكيد على الإيميل واختيار لغة الايميل وهي اللغة الإنجليزية ويوجد مربع صغير يجب ان نضغط عليه لأنه له علاقة باحترام الخصوصية بعدها انقر على Create an account .

[image: ]












· الخطوة الخامسة : بعد الانتهاء من تعبئة البيانات المطلوبة والضغط على  Create an account تظهر لنا هذه الشاشة والتي تدل على انه يأخذ البيانات التي قمت بإدخالها .
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· [image: ]الخطوة السادسة : بعد الانتهاء من انشاء الحساب  Create an account تظهر لنا هذه الشاشة والتي مضمونها شكرا لك على التسجيل على المنصة وتصلنا رسالة على الايميل لإكمال التسجيل .

· الخطوة السابعة : بعد الانتهاء من الخطوة السابقة نقوم بالذهاب الى الايميل الذي قمنا بالتسجيل فيه على المنصة تكون قد وصلتنا رسالة مضمونها انك قمت بالتسجيل ونقوم بالضغط على الرابط الموجود في الايميل مع العلم بان الرابط الذي يصل على الايميل مدة فعاليته 24 ساعة فقط وبعدها يصبح الرابط غير فعال عند الضغط على الرابط تظهر لنا شاشة نقول بإدخال   New passwordوالتي تتكون من 10 احرف على الأقل ثم التأكيد على كلمة السر التي قمت باضافتها ثم اضغط على Submit  .
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· [image: ]الخطوة الثامنة :- بعد إتمام الخطوة السابقة تظهر لنا شاشة مضمونها انه قد تمت عملية التسجيل بنجاح ويظهر فيها اسمك الذي قمت بتسجيله وانه قد اصبح لك حساب على EU Login ثم تقوم بالضغط على Login  .

· [image: ]الخطوة التاسعة :- اذا اردت القيام بتغيير كلمة السر التي ادخلتها من خلال Change password  



· الخطوة العاشرة : الرجوع الى حسابي الذي قمت بإنشائه من أجل الدخول على حسابي على التوأمة الالكترونية حيث أقوم بالدخول على منصة   (ESEP) والضغط على Login .
[image: ]

· الخطوة الحادية عشر : بعد الضغط  على Login تظهر لنا هذه الشاشة ويوجد فيها الاسم الذي قام المعلم بالتسجيل عليه على المنصة .
[image: ]


· الخطوة الثانية عشر : في هذه الخطوة أقوم بتعديل بياناتي وتظهر هنا معلومات المعلم ويقوم المعلم بإكمال بياناته ودوره في المدرسة وهذه البيانات مهمة جدا يجب ان يقوم المعلم بإكمالها بعد الدخول على حسابه ثم أقوم بالضغط  مربع   Accept the ESEP terms and condition ثم الضغط على Next .
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· الخطوة الثالثة عشر : للالتحاق ببرنامج التوأمة الالكترونية يجب ان أقوم بالضغط على Join eTwinning 
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· الخطوة الرابعة عشر : بعد الضغط على Join eTwinning أقوم بإدخال بيانات ومعلومات عن مدرستك والفئة العمرية للطلاب وماذا ادرس وجميع البيانات المطلوبة ثم اضغط على available for eTwinning project  .
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· الخطوة الخامسة عشر : هذه الخطوة مهمة جدا هنا نقوم في إضافة المدرسة add school ( ملاحظة مهمة المدارس التي تم تسجيلها سابقا تم ترحيلها على المنصة الجديدة فقط يقوم المعلم بإدخال البلد الأردن والبحث عن مدرسة في مربع Search Organization اذا لم اجد المدرسة في مربع البحث أقوم بالضغط على register anew organization or school واقوم بإدخال بيانات المدرسة بشكل دقيق جدا واذا كان يوجد في المدرسة اكثر من معلم مشاركة في التوأمة يقوم معلم واحد بتسجيل المدرسة على المنصة وبعد قبولها من الجهة المنظمة للبرنامج يقوم المعلمين الاخرين بالبحث عنها في مربع البحث . 
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· الخطوة السادسة عشر : نقوم بإكمال جميع البيانات الخاصة الموجودة على المنصة والتأكد منها بشكل صحيح والضغط بالنهاية على finish وهنا تكون قد انهيت خطوة التسجيل على المنصة بانتظار الموافقة على حسابك من قبل مبادرة مدرستي وبذلك يصبح حسابك فعال .


· الملف الشخصي My profile 

· الخطوة الأولى : الدخول الى منصة التوأمة الإلكترونية الجديدة بكتابة  ESEP   أو من خلال الرابط  https://school-education.ec.europa.eu/en  على محرك البحث  ثم الضغط على  Login   بعد الدخول على حساب المعلم يظهر اسمه الذي سجله به وعند الضغط على الاسم تظهر قائمة منسدلة يوجد بها مجموعة من الخيارات نختار My profile .
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· الخطوة الثانية : عند الضغط على My profile تظهر فيه الملف الشخصي الخاص بالمعلم وتظهر هنا جميع معلومات الخاصة به ويظهر عند اسم المعلم eTwinning validated والتي تعني بانه تمت الموافقة على حساب المعلم من قبل الجهة المنفذة لبرنامج التوأمة في الأردن وهي مبادرة مدرستي .
[image: ]
الخطوة الثالثة : اذا اردت تعديل الاسم على المنصة او أي بيانات اخري أقوم بالضغط على Edit profile ومن ثم اضغط على Save changes بعد الانتهاء من جميع التعديلات .











· الخطوة الثالثة : اذا اردت تعديل الاسم على المنصة او أي بيانات اخري أقوم بالضغط على Edit profile ومن ثم اضغط على Save changes بعد الانتهاء من جميع التعديلات .
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· الخطوة الرابعة : اذا اردت تعديل اسم المدرسة وكتابتها بالشكل الصحيح نقوم أولا بعمل إضافة للمدرسة الجديدة من خلال خيار Add organization وكتابة جميع بيانات المدرسة بشكل صحيح ونقطة مهمة تحديد دورك في المدرسة من خلال الخيارات الموجودة في القائمة المنسدلة وبعد اضافتها والحصول على الموافقة تقوم بالخطوة الثانية وهي الذهاب الى المدرسة التي تمت اضافتها سابقا  واسمها خطأ بالضغط  على  Leave organization  .
[image: ]

· الخطوة الخامسة : في ايقونة  About تظهر جميع المعلومات الخاصة بالمعلم .

 [image: ]


· الخطوة السادسة : في ايقونة Projects تظهر جميع المشاريع الخاصة في المعلمة نفسه وتظهر على قسمين مشاريع Active  وهي المشاريع الفاعلة والمشارك بها المعلم ومشاريع Close  وهي المشاريع التي شارك بها المعلم سابقا وتم اغلاقها .
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· الصفحة الرئيسية Home
· Home

الصفحة الرئيسية وفي هذه الايقونة تقدم معلومات عامة عن المنصة ومعلومات كاملة عن عدد الأشخاص المسجلين بالمنصة وهذه المنصة هي المنصة الرئيسية لبرنامج التوأمة الالكترونية وهنا يوجد توضيح بأنه يستطيع أي شخص التسجيل على المنصة سواء كان إداريا أو معلماً .
[image: ]
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· عن المنصة About 

[image: ]
تحتوي على مجموعة من الايقونات التالية :-
1. About ESEP
تحتوي على معلومات عامة عن المنصة 
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2. Governance
[image: ]تتضمن هذه الايقونة معلومات عن الجهة المسؤولة عن برنامج التوأمة الالكترونية وهو الاتحاد الأوروبي 

3. eTwinning and NSO
[image: ]تحتوي هذه الايقونة على توضيح عن الجهات المسؤولة عن برنامج التوأمة الالكترونية في كل دولة من الدول المشاركة ويوجد أيضا معلومات للتواصل مع الجهات المسؤولة في كل دولة وللتوضيح هنا بان الجهة المنفذة والمسؤولة عن برنامج التوأمة الالكترونية في الأردن هي مبادرة ( مدرستي )  .

4. Supportive partners
[image: ]تحتوي هذه الايقونة على الشركاء الداعمين وهم الجهات الداعمة للمنصة والتي تقدم بعض البرامج واغلبها جهات أوروبية .

5. Initial Teacher Education
[image: ]تتعلق هذه الايقونة في البرنامج الخاص بالجامعات وخاصة في برنامج تأهيل وتدريب المعلمين ما قبل الخدمة .


6. National Agencies
[image: ]الوكالة العامة ( مشروع التوأمة الالكترونية هو تحت مظلة Erasmus+ وهو مشروع عالمي لغايات التبادل الثقافي ) 

7. Contact
هذه الايقونة توضح معلومات للتواصل مع الجهة المسؤولة عن برنامج التوأمة الالكترونية في كل دولة 
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8. Newsletter
في هذه الايقونة يتم نشر جميع الاخبار المتعلقة ببرنامج التوأمة الالكترونية .
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· أفكار مهمة  Insights
تحتوي هذه الايقونة على مجموعة من المواضيع التي تفيد وتخدم المعلم ومنها :-
1-Viewpoints (آراء الخبراء واستطلاعات الرأي حول التعليم المدرسي ) .
2- Publications (تقارير ودراسات تتعلق بسياسات التعليم المدرسي من كل من المستويين الأوروبي والوطني ) .
3- Research (دعم وعرض البحوث على المستوى المحلي ) .
4- Practices (مجموعة من الممارسات الملهمة من المشاريع والمدارس والفصول الدراسية في جميع أنحاء أوروبا ) .
5- Teaching Materials (خطط الدروس والمواد الأخرى لإثراء فصلك الدراسي ومدرستك ) .
6- Tutorials (أفكار وإرشادات عملية للمعلمين والمدارس ) .
[image: ]7- News (أخبار وأحداث حول سياسة المدرسة الأوروبية والعمل ) .
[image: ]














· صفحة المشاريع My TwinSpaces

· الخطوة الأولى : الدخول الى منصة التوأمة الإلكترونية الجديدة بكتابة  ESEP   أو من خلال الرابط  https://school-education.ec.europa.eu/en على محرك البحث  ثم الضغط على  Login   بعد الدخول على حساب المعلم يظهر اسمه الذي سجله به وعند الضغط على الاسم تظهر قائمة منسدلة يوجد بها مجموعة من الخيارات نختار   My TwinSpaces.
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· الخطوة الثانية : هنا يظهر لنا المشروع الذي شارك به المعلم بعد ان تمت دعوته للمشروع سواء كان مؤسس للمشروع او شريك بالمشروع وتظهر الدعوة للمشروع في ايقونة Notifications في الصفحة الرئيسية للمعلم .
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الثالثة : بعد الدخول على المشروع تظهر الواجهة الرئيسية للمشروع وجميع الايقونات الخاصة بالمشروع وتتضمن الصفحة الايقونات التالية:
·  Home
· Pages
· Materials
· Forum
· Online meetings
· Members
· [image: ]Support






Home : في هذه الايقونة تظهر الصفحة الرئيسية للمشروع وتتضمن (Edit twinspace ) التعديل على بيانات المشروع وتقتصر فقط على مؤسس المشروع والشريك الآدمن  ، (Create post ) انشاء اعلان او خبر له علاقة بالمشروع وانشطته  ، (Teacher bulletin ) لوحة الإعلانات للمشروع .
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· Pages : في هذه الايقونة تظهر الصفحات الخاصة بالمشروع والتي يقوم بانشائها مؤسس المشروع والمعلمين المشاركين في المشروع وتتضمن (  Create page ) انشاء صفحة ،(Go to discussion ) صفحة النقاشات للمعلمين والطلاب ، (Page options ) تتضمن خيارات الصفحة التعديل على الصفحة التي تم انشائها والصفحات المؤرشفة التي تم حذها وتصدير الصفحات على ملف PDF .
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· [image: ]Materials : في هذه الايقونة تظهر الملفات التي يقوم بأنشائها كل معلم مشارك في المشروع والتي يقوم كل معلم من خلالها بتوثيقه لأنشطة المشروع التي تم تنفيذها من قبل الطلاب والتي تقدم عند التقدم للحصول على شهادة الجودة المحلية كأدلة اثبات على تنفيذ المهام والأنشطة المطلوبة وتتضمن ( الصور Images ، والفيديو Videos ، والملفات Files ) .

· [image: ]Forum : في هذه الايقونة المنتدى تتضمن جميع النقاشات التي يقوم بانشائها الشركاء والتي من خلالها يتم فتح باب النقاش للطلاب والمعلمين بمواضيع تتعلق بالمشروع وهنا يوجد (New  discussion ) يتم من خلالها انشاء موضوع للنقاش .


· [image: ]Online meetings : في هذه الايقونة يوجد الاجتماعات عبر الانترنت التي ينظمها المعلمين المشاركين بالمشروع ويشارك بها جميع الشركاء في المشروع من طلاب ومعلمين وتتضمن (Meetings – الاجتماعات ) ، (Chat room – غرفة الدردشة ) وهي احدى طرق التواصل بين الشركاء .



· Members : في هذه الايقونة يظهر جميع الأعضاء المشاركين في المشروع من طلاب ومعلمين ومن خلال هذه الايقونة يستطيع المعلم ان يضيف طلابه المشاركين في المشروع او دعوة معلم للمشاركة في المشروع من خلال (Add/Invite members) ، و ايقونة (Export invited pupils) من خلالها يتم تصدير اسم المستخدم للطلاب المشاركين وكلمة السر لكل طالب بعد اضافتهم على صفحة المشروع .
[image: ]
· Support
· : في ايقونة الدعم هنا يكون دليل تفصيلي يوضح جميع الايقونات الخاصة بالمشروع يستطيع المعلم ان يلجأ لها للتعرف بشكل افضل على صفحة المشروع والية العمل مع جميع خصائص المشروع ولقراءة التفاصيل نقوم بالضغط على إشارة + ولإخفائها نضغط على إشارة الناقص -  .












· [image: ]Support: في ايقونة الدعم هنا يكون دليل تفصيلي يوضح جميع الايقونات الخاصة بالمشروع يستطيع المعلم ان يلجأ لها للتعرف بشكل افضل على صفحة المشروع والية العمل مع جميع خصائص المشروع ولقراءة التفاصيل نقوم بالضغط على إشارة + ولإخفائها نضغط على إشارة الناقص - [image: ]


· Development التطوير

· لخطوة الأولى : للدخول الى منصة التوأمة الإلكترونية الجديدة: كتابة ESEP  على Google      
[image: ]      
      










· الخطوة الثانية: تظهر لك مجموعة من العناصر الخاصة بصفحة التوأمة الإلكترونية، عند النقر على ايقونة التطوير  Development))


[image: ]










· الخطوة الثالثة: عند الضغط على  ايقونة (Development) تظهر قائمة منسدلة تحتوي على خيارين :
 School & System Development تطوير المدرسة, Professional Development التطوير المهني

[image: ]
· [image: ]الخطوة الرابعة: عند الضغط على ايقونة التطوير المهني  (Professional Development)  تظهر شاشة عرض ( Overview) وايقونة الدورات ( Courses)

· الخطوة الخامسة: عند الضغط على ايقونة الدورات ( Courses)  تظهر لك مجموعة من المحتويات المعدة خصيصا لتنمية وتطوير  المعلمين مهنياً.
[image: ] 

· الخطوة السادسة: عند الضغط على ايقونة تطوير المدرسة  ( School & System Development) تظهر لك أنه بامكانك الدخول إلى الصفحة الخاصة بتنمية وتطوير المعلمين مهنياً من خلال الوصول إلى بوابة تعليم المدرسة ( School Education Gateway).
[image: ]












· الخطوة السابعة: أنت الآن في بوابة التعليم والتنمية المهنية . أمامك مجموعة من العناصر التي ستطلعك على : آخر الأخبار والمصادر التعليمية والتربوية العالمية ، وأحدث القضايا والبحوث التربوية والاكاديمية الخاصة بالمعلمين على المستوى العالمي. 
نتمنى لك رحلة مليئة بالأفكار والمعلومات والمعارف العالمية، استمتع بوقتك .
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· الخطوة الثامنة: في صفحة آخر الأخبار ستجد أهم وأحدث الفعاليات والمؤتمرات ومجتمعات التعلم العالمية وستجد نفسك في الحدث الذي يخص الشأن التعليمي والتربوي.
[image: ]

· الخطوة التاسعة: في هذه الصفحة ستطلع على أحد أهم التقارير ومن أشهر المختصين في العلوم التربوية ضمن عدة محاور ومواضيع وقضايا تعليمية تربوية عالمية.

[image: ]

· الخطوة العاشرة : هنا ستكون قريب من أحدث وأفضل المنشورات والدروس والمواد التعليمية للبقاء على اطلاع مستمر ولتعزيز الممارسة التربوية في الغرف الصفية.
[image: ]

· الخطوة الحادية عشر: فرص التبادل الثقافي من خلال منحة ايراسموس بلس مع الاتحاد الأوروبي ، تمكنك من الاشتراك بمشاريع تربوية مع مدارس من مختلف دول الاتحاد الأوروبي ضمن التوأمة الإلكترونية من أجل تبادل الزيارات والخبرات.
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· الخطوة الثانية عشر: مرحباً بك في أكاديمية المعلمين للتطوير الأكاديمي والمهني للمعلمين، والتي توفر التعليم الجيد للجميع من خلال تقديم مجموعة متنوعة من الخدمات التعليمية والأنشطة الثقافية لجميع العاملين في المدرسة لتمكين المعلمين والكادر المدرسي .
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  التقديرRecognition 

يتم تقدير المعلم المشارك في برنامج التوأمة الالكترونية من خلاال منصة الإتحاد الأوروربي ( ESEP)  وتعتبر هذه المعلومات معترف بها على مستوى الإتحاد الأوروبي .
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التقدير للمعلم المشارك ببرنامج التوأمة الالكترونية
و من أهمها ما يلي  : 
1- المعلومات الخاصة بالمعلم عل صفحته الرئيسية ( الدولة والأنشطة والشهادات الحاصل عليها والخبرات المختلفة  ونوع المدرسة وطبيعة الطلبة والهويات الشخصية )
2- التعريف بالمشاركات والأنشطة والفعاليات التي شارك فيها المعلم في التوأمة الالكترونية محلياً وعالميا وعلى مستوى أوروبا.

3-الاكتشاف والتعرف على أعمال يقوم بها معلمون وطلاب ومدارس أخرى.



و يتم ذلك من خلال مايلي :
· eTwinning Portfolio الملف الشخصي للتوأمة
1- هي سيرتك الذاتية في مشروع التوأمة الالكتروني الخاص بك ، وتتيح لك "الاستفادة" من إنجازات التوأمة الالكترونية باستخدام  ملفك الشخصي لبرنامج التوأمة الالكترونية eTwinning Portfolio ، يمكنك تلقائياً جمع وعرض الأنشطة التي شاركت فيها ضمن برنامج التوأمة الالكترونية منذ وقت التسجيل .
ويمكن أن تظهر جميع هذه الفعاليات والأنشطة عل شكل ملف يشبة السيرة الذاتية (CV) مثل 
· المشاريع الحاصلة على شهادة  الجودة المحلية ، شهادة الجودة الأوروبية ، وجوائز التوأمة الإلكترونية
· مشاركات المعلم  في الفعاليات والتطوير المهني على المستويين الأوروبي والمحلي
· فعاليات التعلم
· مؤتمر التوأمة الإلكترونية 
· الندوات عبر الإنترنت
· دورات عبر الإنترنت
· المشاركة النشطة في المجموعات (المشرفون والمسؤولين فقط)

· شهادة الجودة المحلية National Quality Label
تُمنح علامة الجودة المحلية للمعلمين الذين لديهم مشاريع ممتازة وتشير إلى أن المشروع قد وصل إلى مستوى معين من الجودة في بلدهم.
وتعتبر هذه الشهادة كإعتراف ملموس وموثق للمعلمين والمدارس بالمستوى العالي لأنشطة التوأمة الخاصة بهم. و تشجيع الطلاب على مواصلة العمل الفعال والمشاركة  في أنشطة التوأمة الإلكترونية وتعتبر ايضاً طريقة فاعلة  لإظهار أن جهودهم قد تم الاعتراف بها من الجهات المشرفة و يمكن للطلاب الحصول على شهادة جودة باسم (الطالب) ، وذلك بمجرد حصول معلمهم على شهادة الجودة المحلية. 
ويوجد عدة معايير لتقييم المشروع وأعمال المعلم مع فريق الشركاء وفريق الطلاب الخاص بمدرسته ومن أهم هذه المعايير : 
الابتكار التربوي و تكامل المناهج الدراسية و التعاون بين المدارس الشريكة  و استخدام التكنولوجيا و النتائج والأثر والتوثيق.

· شهادة الجودة الأوروبية European Quality Label
تعتبر شهادة الجودة الأوروبية علامة ثانية على النجاح وتشير إلى أن المشروع قد وصل إلى مستوى أوروبي معين.
ولا يتم التقديم له ولكن يتم ترشيح المشاريع الحاصلة على أعلى العلامات في التقيم والتي حصلت على شهادة الجودة المحلية بحيث يكون المشروع الواحد قد حصل على شهادة الجودة المحلية من خلال احد الشركاء (المعلمين ) .

· شهادة مدارس التوأمة الالكترونية eTwinning School Label
هي شهادة تعطى للمدارس التي تعتبر التوأمة الإلكترونية جزء أساسي من البرامج التي تنفذها و تعكس سياساتها القيم و المبادىء التي تقوم عليها التوأمة الإلكترونية.
هذه الشهادة معترف بها على المستوى المحلي و الأوروبي و تعتبر نموذج يحتذى به من المدارس الأخرى كونها تسهم في تطوير و تحسين أداء المعلمين. و ذلك يشمل المدرسة بأكملها و ليس فقط المعلمين المشاركين في التوأمة الإلكترونية.
تعتبر هذه المدارس متميزة وقيادية في المجالات التالية:
· الممارسات الرقمية
· ممارسات السلامة الإلكترونية
· منهجيات تربوية مبتكرة وخلاقة
· اهتمامها بالتطوير المهني المستمر للكادر التعليمي
· تفعيل التعلم التعاوني مع المعلمين والطلبة.
ونود التذكير هنا أن جميع هذه البيانات والمعلومات يعترف بها الاتحاد الأوروبي وعلى مستوى الدول المشاركة في برنامج التوأمة الإلكترونية , وهذه المعلومات لا يتم نشرها لمستخدمي الانترنت بشكل عام .
 



Networking شبكة التواصل

من خلال  ايقونة شبكة التواصل  Networking يمكن الحصول على أكثر من خيار وذلك بالنقر عليها، وسيظهر 5 خيارات.
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من خلال  ايقونة شبكة التواصل  Networking يمكن الحصول على أكثر من خيار وذلك بالنقر عليها، وسيظهر 5 خيارات.


 وسنبدأ بالخيار الأول:
  1. Overview عرض عام وهو أول خيار بقائمة شبكة التواصل Networking حيث يعطيك هذا الخيار نظرة عامة عما يوجد في هذه القائمة من حيث البحث عن أشخاص ومؤسسات ومدارس للتعاون معهم والمشاركة في المشاريع وفرص التطوير المهني.
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يظهر بعد ذلك الخيار الثاني وهو 
2.Schools & Organizations المدارس والمؤسسات ما زال قيد الإنشاء.


3. Partner finding إيجاد الشركاء عند الضغط على خيار إيجاد الشركاء  Partner finding ستظهر الشاشة بهذا الشكل، وعندها يمكن البدء بالبحث عن الشركاء للعمل على مشاريع مختلفة. 
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عملية البحث لها عدة خيارات يمكن أن تبدأ مثلاً بالبحث عن مواضيع مختلفة، بالإضافة إلى التحكم بعملية البحث من خلال اظهار فلترة البحث بشكل أدق عن المواضيع المراد البحث عنها.
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هنا يتم كتابة عنوان الموضوع المراد البحث عنه





















فمثلاً عند كتابة عبارة استدامة Sustainability في صندوق البحث والبدء بالبحث ستظهر عدة منشورات متعلقة بهذا الموضوع، يمكن الضغط على أي منها، وقراءة المنشور وتفاصيل الموضوع، من اسم المشروع ووصفه وبعض التفاصيل المهمة مثل أعمار الطلاب، لغة المشروع، الدول المشاركة فيه، وإذا أعجبك الموضوع، يمكن كتابة رسالة في الصندوق في الاسفل لطلب الانضمام للمشروع مثلاً.
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 أو لمعرفة التفاصيل بشكل أكبر مع وضع طريقة للتواصل من خلال الايميل مثلا، أو من خلال حسابك على المنصة، وهنا نود التذكير بأنه مجرد ارسالك لهذه الرسالة لا يعني أنك أصبحت شريكاً في المشروع، أو أنه يتوجب على الطرف الآخر قبولك في مشروعه، أنت فقط قمت بطلب الانضمام، وقد يقبل طلبك أو يرفض، وعليك أن تحترم وجهات نظر الآخرين وخصوصياتهم.
الطريقة الأخرى لتكوين الشركات أن تقوم أنت بكتابة منشور تروج فيه لمشروع وتطلب من الآخرين الانضمام الى مشروعك حسب ما يلي:
Add posting إضافة منشور
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ستظهر هذه النافذة
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ثم 

تختار نوع المنشور، حالياً لا يوجد سوى نوع واحد وهو فكرة مشروع توامة ( eTwinning project idea ) ، ثم يظهر خيار Next 
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ثم تقوم بملء الحقول ، من حيث فكرة المشروع ، مدرستك ، اسم المشروع ، ملخص المشروع ، ووصفه .......
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بعد الانتهاء من تعبئة كل الحقول، يوجد خيارين: اما نشر Publish، إذا كنت قد أتممت التعبئة لجميع الحقول ومتأكد من أن كل ما كتبته صحيح
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هنا يكتب التاريخ الذي ترغب به ويبقى المنشور يظهر للآخرين حتى هذا التاريخ بعد نشره
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او خيار حفظ كمسودة Save draft في حال كنت ترغب بالتعديل أو لم ترغب بالنشر في الوقت الحالي
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4. عملية البحث عن الأشخاص. People
في هذا التبويب يمكن البحث عن الاشخاص بكتابة الاسم (باللغة الانجليزية) في خانة البحث Search people وعندها سيتم عرض جميع النتائج المتعلقة بالاسم ليتم الاختيار منها
 All people 
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ويمكن ايضاً تحديد الخيارات مسبقاً للتحكم بعملية البحث من خلال اظهار فلترة البحث بشكل ادق (من تبويب فلتر) للحصول على نتائج أكثر دقه


               البحث الدقيق باستخدام فلتر                                  البحث بشكل عام [image: ]






















[image: ]خيارات البحث الدقيق باستخدام فلتر
في القوائم المنسدلة يمكن الاختيار من العناوين التالية 
( نوع المشترك  الموضوع الذي يدرسه، الموضوع للمواد المهنية، البلد  ، اللغة )












في اسفل الصورة يمكن وضع الاشارة للمربع المطلوب لتحديد الاختيارات  المطلوبة لمزيد من الدقة  والتحديد في الاختيار ( اي مشترك في المنصة ، المشتركين في التوأمة فقط، السفراء، المشاركين في المشاريع )
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عند اتمام البحث عن الاسم سيفتح شريط قوائم بجميع الخيارات المطروحة مع التفاصيل 
( الاسم ، المؤسسة التي يتبع لها، تاريخ التسجيل في المنصة ، هل هو من منتسبي برنامج التوأمة)
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 يمكن الآن الضغط على الاسم في قائمة الاسماء والذي سيقودك مباشرة الى صفحة المشترك 
 للحصول على المزيد من المعلومات والتفاصيل عنه بالاطلاع على ملفه الشخصي 
(الشارات التي حصل عليها، معلومات عن اهتماماته ونشاطاته، عدد الاصدقاء(
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ارسال طلب اضافة كصديق
ارسال رسالة 
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المؤسسة التي يتبع لها، معلومات اضافية، المشاريع المشارك بها
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5. عملية البحث عن المشاريع Projects
في هذا التبويب يمكن البحث عن المشاريع بكتابة اسم المشروع او اي كلمة دالة على نوعية المشروع المطلوب (باللغة الانجليزية)  في خانة البحث Search  وعندها سيتم عرض جميع النتائج المتعلقة بالمطلوب ليتم الاختيار منها
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خيارات البحث الدقيق باستخدام فلتر أو البحث بشكل عام 
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المشاريع التي تم العثور عليها  وبعض التفاصيل عن تاريخ انشاء المشروع ووصفه وترتيب قائمة البحث من خيث العناوين او المشاريع الأحدث وهنا يجب الانتباه لضرورة اختيار المشاريع الاحدث للمشاركة بها بحيث تتزامن مع التاريخ الذي ستبدأ فيه العمل بالمشروع ليكون لديك القدرة على متابعة اعمال المشروع كاملة 
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يمكن الانتقال الى تفاصيل اي مشروع بالضغط على الاسم في القائمة ومنها يمكن تحديد مدى تناسب المشروع مع ما ترغب بالعمل علية وارسال طلب انضمام في حال الرغبة بالمشاركة
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اسم المشروع ووصفه تاريخ انشائه واللغة او اللغات المستخدمة في المشروع ( التركيز على اختيار المشاريع باللغة الانجليزية)
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مزيد من المعلومات، الأعضاء ، معرض الصور دعوة الاعضاء في حال كنت أحد المؤسسين للمشروع
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من خلال استعراض اعضاء المشروع يمكن معرفة المؤسسين للمشروع والتواصل معهم في حال الرغبة بالانضمام للمشروع 
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 يمكن معرقة المزيد من التفاصيل عن الاعضاء وارسال طلب صداقة ورسالة من خلال الضغط على اظهار الصفحة الشخصية VIEW PROFILE 
ستكون تحت اسم العضو كلمة مؤسس Founder – Co Founder  في حال الرغبة بالمراسلة للانضمام للمشروع
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معلومات عن الشريك او المؤسس في المشروع
ارسال طلب صداقة 
ارسال رسالة 
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لانشاء مشروعك الخاص كمؤسس ضمن المعايير والمتطلبات المعتمدة يمكن الضغط على
 انشاء مشروعproject    Create
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سيتم الانتقال تلقائياَ الى خطوات انشاء المشروع ليتم اتباعها خطوة بخطوة
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الخطوة الاولى : اختيار اسم المدرسة ( مدرسة المعلم المؤسس للمشروع)
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الخطوة الثانية : اختيار الشريك المؤسس من قائمة الاصدقاء 
( يجب  ان يتم اضافة الشريك الى قائمة الاصدقاء ليتم اختياره)
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الخطوة الثالثة :كتابة جميع تفاصيل المشروع التي سيتم بموجبها الموافقة على انشائه من قبل الجهات التنظيمية.
عنوان المشروع ، الوصف،اللغة، معلومات عن الطلبة المستهدفين، المواضيع التعليمية المتعلقة بمحتوى المشروع، المواد المهنية،كلمات مفتاحية دالة على المشروع، الاهداف، آلية وخطوات العمل، النتاجات والمخرجات النهائية، صورة دالة للمشروع
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الخطوة الرابعة: استعراض المعلومات التي تم كتابتها للتعديل او الاستمرار 
حيث يوجد خيارات لالغاء الطلب او العودة للصفحات السابقة او الاستمرار لتأكيد طلب انشاء المشروع 
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eTwinning[image: ]التوأمة الالكترونية 
· عند النقر على ايقونة التوأمة الالكترونية eTwinning ستظهر صفحة فرعية تحتوي على الخيارات الآتية:
· Overview عرض عام
· Groups المجموعات
· My Projects مشاريعي
[image: ]
· عند النقر على خيار عرض عام Overview  ستظهر الصفحة التالية والتي تحتوي على الخيارات الآتية:
· Local News - الأخبار المحلية
· Featured Local News - الأخبار المحلية المميزة
· تشبة هذه الصفحة صفحة eTwinning Live  على المنصة القديمة لمشاركة الأخبار والانجازات على الصفحة.




المجموعات: مجموعات eTwinning  هي أماكن افتراضية يلتقي فيها eTwinners  ويتناقشون ويتشاركون حول مواضيع عامة  أو مواضيع محددة أو مجالات أخرى ذات اهتمام. لمزيد من المعلومات يرجى الرجوع إلى صفحة الدعم.  عند النقر على انشاء مجموعة Create group  ستظهر الصفحة التالية مع خطوات انشاء مجموعة جديدة.
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[image: ]
· المقدمة
· رائع أنك تريد إنشاء مجموعة! يرجى قراءة الأسئلة الشائعة وقواعد السلوك أولاً. بعد إنشاء المجموعة ، يجب الموافقة عليها من قبل مسؤولي النظام الأساسي حتى تكون مرئية للمستخدمين الآخرين. لاحظ أنه سيتم رفض أي مجموعة تم إنشاؤها بغرض العثور على شركاء للمشروع فقط.
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في هذه الصفحة يتم كتابة عنوان المجموعة ووصف مختصر للمجموعة.
[image: ]
الأهداف والأهداف الرئيسية للمجموعة (وصفها باللغة الإنجليزية), تحديد من يمكنه الانضمام من القائمة المنسدلة:
- أي مشارك بالتوأمة
- أي مستخدم مسجل
- فقط المستخدمين المدعوين
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خيارات اللغة: في هذه الصفحة نختار اللغات التي سيتم استخدامها في المشروع من القائمة المنسدلة و  خيارات المواضيع المهتم بها – المفضلة وكذلك  خيارات المواضيع  المهنية المهتم بها - المفضلة
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· عند النقر على أيقونة مشاريعي ( My Projects) تظهر الخيارات الآتية:
· Active: المشاريع الفاعلة
· Pending: المشاريع المعلقة
· Closed:  المشاريع المغلقة
· كما يظهر خيار (Create Project) انشاء مشروع
· وخيار ( More Options) خيارات أخرى   وهي الذهاب الى صفحة إيجاد الشركاء (go to partner Finding) حيث يتم عرض صفحة البحث عن الشركاء كما يظهر في الشريحة التالية 
[image: ]
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· يمكنك انشاء مشروع جديد من خلال أربع خطوات:
· Select School اختيار مدرسة ويجب أن تكون مدرسة من غير مدارس الأردن (شريك أوروبي). 
· حدد المدرسة التي تريد بدء هذا المشروع من قائمة المدارس النشطة الخاصة بك. إذا لم تظهر مدرستك ، يمكنك إضافتها أو تنشيطها أثناء تحرير ملف التعريف الخاص بك.


· [image: ]اختيار الشريك: حدد إحدى جهات الاتصال (النشطة) الخاصة بك كمؤسس مشارك لمشروعك. ستتمكن من دعوة المزيد من الأشخاص إلى مشروعك بمجرد الموافقة على المشروع من قبل منظمة الدعم الوطنية الخاصة بك.  كما ويمكنك اختيار الشريك المؤسس من القائمة المنسدلة التي تظهر عند النقر على خيار شريك مؤسس               co-founder.
[image: ]
 وصف المشروع: بالنسبة إلى العناوين ، استخدم الأحرف أو الأرقام ، وليس الرموز مثل ") <>". بالنسبة إلى وصف المشروع ، كن واضحًا واستخدم الكلمات الرئيسية لمساعدة الأشخاص في العثور عليك.

[image: ]
اختر اللغات التي سيتم استخدامها في هذا المشروع, حدد عدد الطلاب الذين سيشاركون في المشروع والفئة العمرية للتلاميذ وحدد الموضوعات المتعلقة بالمشروع  من القائمة المنسدلة

[image: ]


من القائمة المنسدلة حدد المواد المهنية المتعلقة بالمشروع , حدد الكفاءات الرئيسية, حدد الأهداف وحاول أن تكون محددًا ، خاصة فيما يتعلق بالكفاءات والمهارات التي تأمل أن يكتسبها طلبتك من خلال هذا المشروع. الامتناع عن ذكر مفاهيم مجردة للغاية مثل "البعد الأوروبي للتعليم" أو "التواصل بين الثقافات.
[image: ] 

آلية العمل: اذكر كيف تنوي العمل مع المدارس الشريكة لك وكيف يتم تقاسم المسؤوليات. قدم تقويمًا تقريبيًا للأنشطة ، وحدد عدد المرات التي ستعمل فيها مع شريكك ؛ وضّح كيف تنوي إشراك طلبتك ؛ إذا كنت تنوي إنشاء فرق من طلاب من مدارس مختلفة ، ومعلومات أخرى ذات صلة.
النتائج المتوقعة: وضح هنا ما إذا كنت تخطط لمنتج نهائي عام أو موارد أخرى. قد تتصور بدلاً من ذلك تحسين ممارسة مدرسية أو معرفة جديدة
[image: ]


يمكنك تحمبل صورة مصغرة للمشروع
[image: ]
[image: ]

صفحة المراجعة حيث يمكنك التعديل قبل تقديم المشروع للموافقة عليه.
3
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